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अ᭤यासᮓम 
ᮓेडीट - 2 
गुण : ५० 
घटक-१ 
1. कायᭅᮓमाचे सूᮢ संचालन / िनवेदन 
2. कायᭅᮓमाचे / सभेचे अहवाल लेखन 
3. वणᭅन पर लेखन (घटना-ᮧसंग-िनसगᭅ-ᮧवास इ.) 
4. ᳞िᲦिचᮢ / ᳞Ღᳱᮧितमा िनᳶमतीप लेखन 
 
सᮢ १- 
२-ᮓेडीट 
 
अनुᮓमिणका 
घटक १ 
१. कायᭅᮓमाचे सूᮢसंचालन / िनवेदन 
१.१. कायᭅᮓमाच ेसूᮢ संचालन 
१.२. िनवेदनाचे ᮧकार 
२. कायᭅᮓमाचे / सभेचे अहवाललेखन 
२.१. सभेची सूचना नमुना 
२.२. अहवाल लेखनाचा नमनुा 
३. वणᭅनपर लेखन 
३.१. घटना वणᭅन 
३.२. ᮧसंगवणᭅन 
३.३. िनसगᭅ वणᭅन 
३.४. लिलत सािह᭜य - ᮧवासवणᭅन 
४. ᳞िᲦिचᮢ / ᳞िᲦᮧितमा िनᳶमतीपरलेखन 
४.१. ᳞Ღᳱिचᮢामाग᭒या म᭟यभागात 
४.२. ᳞िᲦिचᮢ े
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१. कायᭅᮓमाच ेसूᮢ सचंालन / िनवदेन 
 
कायᭅᮓमाच ेसूᮢ सचंालन 

एखा᳒ा कायᭅᮓमाचे सूᮢ  ᭔या᭒या हातात असतात, ᭜याला सूᮢ सचंालक ᭥हणतात. कायᭅᮓमा᭒या सवᭅ 
घटकांत सम᭠वय साधनू सवाᲈना जोडणारा आिण कायᭅᮓमात िवचार मंच व ᮰ोते यां᭒यातील दवुा ᭥हणजे 
सूᮢसचंालक असतो. सूᮢसचंालनात सहजता, शैलीत नैसᳶगकता असावी. 
सूᮢ संचालनासाठी काही कौश᭨य े
१) कायᭅᮓमाचे ᭭वᱨप आिण कायᭅᭃेᮢ लᭃात ᭐याव.े 
२) वाचन, मनन, ᳲचतन करावे. 
३) ᮧसगंावधान राखावे. 
४) कायᭅᮓमाचा उ᳎ेश ᭭प᳥ करावा. 
५) उᱫम ᳞िᲦम᭜व असाव,े 
६) िनवेदन कौश᭨य असावे. 
७) आवाजात गोडवा, उᱫम वᲦृ᭜व असावे. 
८) का᳞, गीत, ᭥हणी, सुिवचार, सुभािषते यो᭏य ᳯठकाणी वापरावे. 
९) सां᭭ कृितक सामािजक आᳶथक शैᭃिणक राजकᳱय घडामोडᱭची मािहती असावी. 
१०) ऐितहािसक व वतᭅमान संदभाᭅची ᳰकमान जाणीव असावी. 
११) ᮧमाणभाषा अवगत असावी श᭣दांची पुनरावृᱫी टाळावी. हजरजबाबीपणा असावा. 
१२) समयसूचकता व औिच᭜याचे भान ठेवावे. 
 

कायᭅᮓम वेळेत सुᱨ करणे व संपव᭛याची जबाबदारी सूᮢ संचालकावर असते. कायᭅᮓमात ᭭वागत व 
स᭜काराचा ᮓम ठरवण,े कोणा᭒या ह᭭ते कोणाचे ᭭वागत करायच,े मनोगताचा ᮓम ठरवण,े आभार कोण 
मानणार ह े सवᭅ कायᭅᮓमा᭒या पूवᱮ ठरलेल े पािहजे. तांिᮢक बाबᱭम᭟ये माईक, डायस, माईकचा ᮧकार 
लᭃात ᭐यावा. सभागृहात वातावरण िनᳶमती करावी. कायᭅᮓमाची ᱨपरेषा सांगणे, कायᭅᮓमाची वैिश᭬Ჷ,े 
उ᳎ेश, वगेळेपण, ᮧमुख पाᱟ᭛यांचे गुणविैश᭬Ჷे सांगून ᮰ो᭜या᭒ंया मनात कायᭅᮓमािवषयी उ᭜सुकता िनमाᭅण 
करावी. मा᭠यवर ᳞ासपीठावर उपि᭭थत झा᭨यानंतर ᭜यांचे शाि᭣दक ᭭वागत कᱨन िवचार मचंावर 
᭭थानाप᳖ हो᭛याची िवनंती करावी. ᭜यानंतर कायᭅᮓमािवषयीचा उ᳎शे, अ᭟यᭃ, ᮧमुख पाᱟणे, उ᳃ाटन 
यांचे नामोउ᭨लेख कᱨन, ᭜या᭒ंया ह᭭ते दीपᮧ᭔वलन कᱨन कायᭅᮓमाचे उ᳃ाटन करावे. यो᭏य का᳞पंᲦᳱने 
वातावरण िनᳶमती करावी. ᮧमखु ᳞Ღᳵ᭒या नावाबरोबर ᭜यांचे पद व गुणिवशेषाचंा उ᭨लेख करावा. 

ᮧमुख पाᱟ᭛यांचे व अ᭟यᭃांचे मनोगत ऐक᭛यासाठी ᮰ोते उ᭜सकु असतात ᭥हणनू तशी वातावरण 
िनᳶमती करावी. आभारानतंर पसायदान ᳴कवा वंदमेातरम गीताने कायᭅᮓमाचा समारोप करावा. 
कायᭅᮓमाचा ᮧारंभ ते शेवटपयᲈतची धरुा सूᮢ संचालकावर असते. 
 
सूᮢ संचालनाच ेᮧकारः 

कायᭅᮓमा᭒या ᭭वᱨपानसुार सूᮢ सचंालन बदलत ेकायᭅᮓमानुसार िनवेदनाचा आशय बदलतो तसचे 
कायᭅᮓमानुसार ᭭थळ, ᮰ोता, ᮧेᭃक, वᲦा, रंगमचे, िव᳒ार᭛य अशी संबोधन ेबदलत जातात. कवीसंमेलन, 
सगंीत, ᳞ा᭎यानमाला पᳯरसंवाद चचाᭅ सᮢ कायᭅशाळा िशिबर उदघाटन कायᭅᮓम, सवेापूतᱮ समारंभ, 
िनरोप समारंभ, पाᳯरतोिषक िवतरण समारंभ, राजकᳱय सभा, िविवध ᭭पधाᭅ, भूिमपूजन, ᮰᳍ांजली, ल᮫ 
समारंभ अशा िविवध कायाᭅनुसार सूᮢसचंालकाने िनवेदनात कायᭅᮓमानुसार बदल करावेत, कायᭅᮓमा᭒या 
उ᳎ेशानुसार कायᭅᮓमाच ेवातावरण िनमाᭅण करावे. 
१) किवसमेंलनः 

९*+का᳞ गायन, वाचन यांचे सादरीकरण या कायᭅᮓमात होते. यात ᭔ये᳧  कवीबरोबरचा नवोᳰदत 
कवᱭना िनमिंᮢत केलेले असते. का᳞ाचे िवषय व आशय जाणून ᭐यावा कᳲवचा सादरीकरणाचा ᮓम 
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िनि᳟त करावा. किवता वाडमय ᮧकाराची, वैिश᭬Ჷांची, वाटचालीची अ᭤यास सूᮢसचंालकाला असणे 
आव᭫यक आह.े मधुर, गोड का᳞ा᭜मक शैली सूᮢ संचालकाने अगंीकारावी. 
२) सगंीत मᳰैफलः 

शाᳫीय व सगुम संगीत गायनाचा मैᳰफलीत समावेश असतो. सूᮢसचंालकाला गीत, परंपरा, 
सगंीत, सूर, लय यांची मािहती असणे आव᭫यक असते. गायकᳱ, सगंीत इितहास, गीताचे गीतकार, मळू 
गायक, सगंीतकार, गायकᳱतील राग, आरोह-अवरोह, भावछटा सुᮢसंचालनातून माडं᭨या पािहजेत. 
३) शासकᳱय कायᭅᮓमः 

या कायᭅᮓमात भूिमपूजन, उ᳃ाटन, लोकापᭅण सोहळा, शासकᳱय सभा या कायᭅᮓमांचा समावेश 
होतो. या कायᭅᮓमात सबंंिधत लोकᮧितिनधी, राजकᳱय ᳞Ღᳱ, सबंंिधत अिधकारी, कायᭅकतᱷ, मंᮢ ी, नेते 
आिण सामा᭠य जनता उपि᭭थत असते. या कायᭅᮓमांची ᱨपरेषा व वेळ आधीच ठरवलेला असतो, याᮧसंगी 
पदािधकारांचे नाव व पदांचा उ᭨लेख करावा, कोणाची अकारण ᭭तुती ᳰकवा ᳲनदा कᱨ नये. 
४) राजकᳱय कायᭅᮓमः 

या कायᭅᮓमात िविवध राजकᳱय पᭃांचे कायᭅᮓम, मळेाव,े उ᳃ाटन, भूिमपूजन, कायᭅकताᭅ नᲂदणी 
सभा, बैठका, स᭜कार अशा कायᭅᮓमांचा समावेश होतो. यथेे सूᮢसंचालनात राजकᳱय सवᭅ᭄ा.. 
५) शᭃैिणक कायᭅᮓमः 

शैᭃिणक कायᭅᮓमात शाळा व महािव᳒ालयाचा समावेश होतो. िशᭃक- िव᳒ाथᱮ- पालक ह ेघटक 
येथे उपि᭭थत असतात. िव᳒ा᭝याᲈना नवीन ᭄ान व ᮧेरणा िमळेल अशा ᮧकारचे सूᮢसंचालन असाव.े 
याम᭟ये ᭭वागतसमारंभ, कायᭅशाळा, िनरोप समारंभ, पालक मळेावा, चचाᭅसᮢ, पाᳯरतोिषक समारंभव, 
᳞ा᭎यानमाला, वादिववाद व वकृ᭜व ᭭पधाᭅ उ᳃ाटन व समारोप समारंभ, िवशेष िहवाळी िशिबराचे उ᳃ाटन 
व समारोप समारंभ असे कायᭅᮓम असतात. िव᳒ा᭝याᲈ᭒या ᭭तरानुसार िनवेदनाची भाषा शैली साधी सोपी 
असावी. या कायᭅᮓमात सुिवचार, का᳞पᲦंᳱ, ᭥हणी यांचा सुयो᭏य वापर कᱨन सूᮢ सचंालन सु᮰ा᳞ करावे. 
६) सािहि᭜यक कायᭅᮓमः 

सािहि᭜यक कायᭅᮓमात ᳞ा᭎याने, पु᭭तक ᮧकाशन, चचाᭅसᮢ, पᳯरसंवाद, पुर᭭कार िवतरण असे 
कायᭅᮓम समािव᳥ होतात. सािह᭜यिवषयक ᭄ान व᭍᭜यािवषयीची मािहती, ᭜याचे योगदान याचे ᭄ान 
सूᮢसचंालकास असणे आव᭫यक आह.े 
७) ᮧकाशन कायᭅᮓमः 

या कायᭅᮓमात पु᭭तक, ᭭मरिणका, वाᳶषक अंक, िभᱫीपᮢक, पो᭭टर या ᮧकाशनाचा समारंभ 
असतो. संबंिधत पु᭭तके, अंक सूᮢसचंालकाने वाचललेे पािहजेत. पु᭭तकाचे संपादक, लेखक यांचाही उ᭨लेख 
पदानुसार करणे आव᭫यक आह.े 
८) ᭭वागत, स᭜कार, िनरोप समारंभः 

असामा᭠य कायᭅकतृᭅ᭜व केल᭨ेया ᳞Ღᳵचा स᭜कार समारंभ आयोिजत केला जातो. ᭜या ᳞Ღᳱ᭒या 
कायᭅकरतृ᭜वाची ओळख सूᮢसंचालकाला असणे गरजेचे आह.े तसेच सेवािनवृᱫी, बदली झाली अस᭨यास 
कायᭅᮓम आयोिजत केला जातो. याᮧसंगी ᭜या सबंंिधत ᳞Ღᳱचा पᳯरचय सूᮢ संचालकाने कᱨन घेणे 
अपेिᭃत आह.े याᮧसंगी सुिवचार, सुभािषताचंा साठा का᳞पंᲦᳵचा वापर कᱨन कायᭅᮓमाचे सूᮢसंचालन 
करावे. 
९) पाᳯरतोिषक िवतरणः 

पाᳯरतोिषक िवतरणाचे ᮧमुख पाᱟणे, अ᭟यᭃ, पाᳯरतोिषक ᮧा᳙ िव᳒ा᭝याᲈची यादी जवळ ठेवावी. 
पाᳯरतोिषकांचा यम चढ᭜म असावा. ᭜यामुळे सवाᲈची उ᭜सुकता ᳯटकवून ठेवता येते. ᮧेरणादायी, 
ᮧो᭜साहनदर वातावरण िनᳶमती करावी.औ 
१०) ᮓᳱडािवषयक कायᭅᮓमः 

ह े कायᭅᮓम मैदानावर होतात. खेळांिवषयी मािहती, खेळाच े िनयम, ᭭पधाᲈची मािहती, ᭭पधाᲈच े
ᮧकार, ᮧािव᭛यᮧा᳙ िव᳒ा᭝याᲈची मािहती, व यादी सूᮢ संचालकास असावी. िव᳒ा᭝याᲈची खेळाडूवᱫृी 
वाढीस लागून ᭜यांना ᮧेरणा िमळावी असे िनवेदन कराव े
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११) मनोरंजना᭜मक कायᭅᮓमः 
᮲ेहसंमेलन, िविवधगुणदशᭅत, फॅशनशो, सां᭭ कृितक कायᭅᮓम, अंताᭃरी या मनोरंजना᭜मक 

कायᭅᮓमाचे सूᮢसचंालन करताना ᭜या ᭜या कलाᮧकारची मािहती, कला ᮧकारचा इितहास यांची मािहती 
असावी. नाᲷा᭜मक भा᭬य, गीत, किवता, िवनोदा चा वापर के᭨यास ᮧेᭃकांना िखळवून ठेवता येते. 
आवाजात चढ-उतार, मधुरता, गेयता, गोडवा असावा. अशाᮧकारे ᮧ᭜येक कायᭅᮓमानुसार सूᮢसंचालनाच े
᭭वᱨप बदलत असते. ᭜यानुसार िनवेदनाची शैली बदलत जावी. 
 
सूᮢ संचालनाच ेमहᱬव 
कोणताही कायᭅᮓम सूᮢसचंलनािशवाय पᳯरपूणᭅ होत नाही सूᮢसंचालन करणे याला ᳞ावसाियक महᱬव 
ᮧा᳙ झाले आह.े 
१) कायᭅᮓम सु᳞ वि᭭थत व वेळेत पूणᭅ कर᭛यासाठी. 
२) कायᭅᮓमातील सवᭅ घटकांना बरोबर घेऊन जा᭛यासाठी सूᮢसंचालकाचे महᱬव. 
३) कायᭅᮓमातील सूᮢसंचालक महᱬवाचा दवुा असतो. 
४) ᮧारंभ ते शेवटपयᲈत वातावरण िनᳶमतीसाठी सूᮢसंचालक महᱬवाचा असतो. 
६) सािहि᭜यक कायᭅᮓमः 

सािहि᭜यक कायᭅᮓमात ᳞ा᭎याने, पु᭭तक ᮧकाशन, चचाᭅसᮢ, पᳯरसंवाद, पुर᭭कार िवतरण असे 
कायᭅᮓम समािव᳥ होतात. सािह᭜यिवषयक ᭄ान व᭍᭜यािवषयीची मािहती, ᭜याचे योगदान याचे ᭄ान 
सूᮢसचंालकास असणे आव᭫यक आह.े 
७) ᮧकाशन कायᭅᮓमः 

या कायᭅᮓमात पु᭭तक, ᭭मरिणका, वाᳶषक अंक, िभᱫीपᮢक, पो᭭टर या ᮧकाशनाचा समारंभ 
असतो. संबंिधत पु᭭तके, अंक सूᮢसचंालकाने वाचललेे पािहजेत. पु᭭तकाचे संपादक, लेखक यांचाही उ᭨लेख 
पदानुसार करण ेआव᭫यक आह.े 
८) ᭭वागत, स᭜कार, िनरोप समारंभः 

असामा᭠य कायᭅकतृᭅ᭜व केल᭨ेया ᳞Ღᳵचा स᭜कार समारंभ आयोिजत केला जातो. ᭜या ᳞Ღᳱ᭒या 
कायᭅकरतृ᭜वाची ओळख सूᮢसंचालकाला असणे गरजेचे आह.े तसेच सेवािनवृᱫी, बदली झाली अस᭨यास 
कायᭅᮓम आयोिजत केला जातो. याᮧसंगी ᭜या सबंंिधत ᳞Ღᳱचा पᳯरचय सूᮢ संचालकाने कᱨन घेणे 
अपेिᭃत आह.े याᮧसंगी सुिवचार, सुभािषताचंा साठा का᳞पंᲦᳵचा वापर कᱨन कायᭅᮓमाचे सूᮢसंचालन 
करावे. 
९) पाᳯरतोिषक िवतरणः 
पाᳯरतोिषक िवतरणाचे ᮧमखु पाᱟणे, अ᭟यᭃ, पाᳯरतोिषक ᮧा᳙ िव᳒ा᭝याᲈची यादी जवळ ठेवावी. 
पाᳯरतोिषकांचा यम चढ᭜म असावा. ᭜यामुळे सवाᲈची उ᭜सुकता ᳯटकवून ठेवता येते. ᮧेरणादायी, 
ᮧो᭜साहनदर वातावरण िनᳶमती करावी. 
५) कायᭅᮓमाची शोभा वाढव᭛यासाठी सूᮢसंचालकाची भिूमका महᱬवाची असत.े 
६) कायᭅᮓम उठावदार, उसावधᭅक हो᭛यासाठी सूᮢसंचालक मदत करतो. 
७) कायᭅᮓमात उᱫम ᳞व᭭थापन कर᭛यासाठी सूᮢ संचालकाचे मह᭜व आह.े 
८) सूᮢ संचालक कायᭅᮓमाची उᱫम साखळी बनव᭛यासाठी उपयुᲦ ठरतो. 
 
१२) सूᮢ सचंालकासाठी महᱬवाच ेगणु 
१) उᱫम िनयोजन आिण ᳞व᭭थापनामुळे यो᭏य ᳰदशेने व गतीने कायᭅᮓम संप᳖ होतो. 
२) ᮧसगंावधान असेल तर कायᭅᮓमा᭒या ᮧसंगी बदल होणे, गᲂधळ होणे यांना सामोरे जाव ेलागते. 
३) उᱫम वᲦृ᭜व कौश᭨य यामुळे सूᮢसचंालनात ᮧभावीपणा व दजाᭅ ᮧा᳙ होतो. 
४) उᱫम ᳞िᲦम᭜व असले तर कायᭅᮓमात उ᭜साह येतो ᮰ो᭜यांचे लᭃ वेधले जाते. 
५) सभा औिच᭜यामळेु सूᮢ सचंालक कायᭅᮓमा᭒या सवᭅ घटकांची सागंड घालतो. 
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६) समय सूचकता असेल तर कोण᭜या वेळी काय िनणᭅय ᭐यावा ह ेकळते. 
७) चौफेर वाचनामळेु कायᭅᮓमाचा दजाᭅ उंचाव᭛यास मदत होते. 
८) सूᮢ संचालकाला समाजातील िविवध ᭃेᮢातील घडामोडᱭची, आंदोलनाची, चळवळᱭची, ᮓातंीची 
मािहती पािहजे. 
९) सूᮢ संचालका᭒या अंगी भाषण, संभाषण, ᮰वण, लेखन, वाचन कौश᭨ये ᭜या᭒या अंगी असावी. 
 
सूᮢ संचालनातील अडथळे 
१) िनवेदन कौश᭨याचा अभाव 
२) िनवेदन भरकटण े
३) आ᭜मिव᳡ास नसणे 
४) एकसुरीपणा 
५) िनयोजनबा᳭ अनाव᭫यक बदल 
६) पांिड᭜यᮧदशᭅन 
७) भािषक कौश᭨याचा अभाव 
८) अ᭤यास व वाचन नसण.े 
९) कायᭅᮓमाचा हतेू बाजूला ठेवून इतर गो᳥ᱭना महᱬव दणेे. 
१०) माईक िस᭭टीम बंद होणे, लाईट जाणे. 
११) कायᭅᮓमाला उशीर होण,े पाᱟणे उिशरा येणे. 
१२) ᭭वागताचा, मनोगताचा ᮓम बदलण.े 
१३) मा᭠यवराचे नाव चुकᳱचे घेण,े नाव िवसरणे. 
१४) अचानक कोणी बोल᭛यास उभे राहणे. 
 

सूᮢसचंालन ही ᮧयसा᭟य कला आह.े ᮧसारमा᭟यमात या कलेला महᱬव आले आह.े ᭜या 
सूᮢसचंालनाची पोषक कौश᭨ये ᮧा᳙ केली तर चᳯरताथाᭅचा ᳞वसाय ᭥हणून मोठी सधंी ᮧा᳙ होऊ शकते. 
समाजात ᮧित᳧ा व मानस᭠मान िमळतो. 

िनवेदन कौश᭨य समाजात िविवध सं᭭ था सां᭭ कृितक मािहतीवर कायᭅᮓमाचे आयोजन करत 
असतात. तसचे कायᭅᮓम कंटाळवाणा होऊ नये ᭥हणून ओते ᳴कवा ᮧेᭃकांशी सवंाद साधत कायᭅᮓम पुढे 
ने᭛याचे काम िनवेदक करीत असतो. 

िनवेदन ᭥हणजे ᳰदलेला मजकूर ᮰ो᭜यापंयᲈत पᳯरणामकारकपणे पोहोचेल अशा प᳍तीने बोलण,े 
सांगणे, वाचण े᭥हणजे िनवदेन होय समारंभा᭒या सभे᭒या ᭭वᱨपानुसार िनवेदन करावे लागते. ᮧेᭃकांशी 
सवंाद साधत कायᭅᮓम पुढे न᭛ेयाचे काम िनवेदक करीत असतो. िनवेदन ᭥हणजे ᳰदलेला मजकूर ᮰ो᭜यांपयᲈत 
पᳯरणामकारकपणे पोहोचेल अशा प᳍तीने बोलण,े सांगणे, वाचण े ᭥हणजे िनवदेन होय समारंभा᭒या 
सभ᭒ेया ᭭वᱨपानुसार िनवेदन कराव ेलागते. 
 
िनवदेनाच ेᮧकार 
१. पड᳒ावरील िनवेदन जाहीर कायᭅᮓमात िनवेदक ᳰदसत असतो ᭜याच ेहातवारे वशेभूषा ᭭टेज ᮧेᭃकांना 
ᳰदसत असत.े दरूदशᭅन कायᭅᮓम व बातमीपᮢाचंे ᭭वᱨप असते. 
२. पड᳒ामागील िनवेदन मािहतीपर कायᭅᮓमात िचमफᳱत लावली जाते. पड᳒ा मागून िनवेदकाचा आवाज 
येतो. उदा. शैᭃिणक PPT, दरूदशᭅन वरील बातमीपᮢ. 
३. ᮧसंगानसुार िनवेदन - कायᭅᮓमाचे सूᮢसंचालन करताना िनवेदन करावे लागते कायᭅᮓमाचा ᮧारंभ, 
᭭वागत ᮧा᭭तािवक, ᭭वागत पर भाषण दीपᮧ᭔वलन, पᳯरचय पर भाषण स᭜कार ᳞ा᭎यान आभार ई. 
संदभाᭅत िनवेदक िनवेदन करीत असतो. 
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िनवदेनासाठी आव᭫यक गणु - 
१) चांगला आवाज २) शु᳍ ᭭प᳥ उᲬार ३) वाचनाची गती ४) श᭣दफेकᳱची जाण ५) आ᭜मिव᳡ास ६) 
बᱟ᮰ुतता व भाषा ᮧभु᭜व 
 
िनवदेनाच ेᮧकार 
१. पड᳒ावरील िनवेदन जाहीर कायᭅᮓमात िनवेदक ᳰदसत असतो ᭜याच ेहातवारे वशेभूषा ᭭टेज ᮧेᭃकांना 
ᳰदसत असत.े दरूदशᭅन कायᭅᮓम व बातमीपᮢाचंे ᭭वᱨप असते. 
२. पड᳒ामागील िनवेदन मािहतीपर कायᭅᮓमात िचमफᳱत लावली जाते. पड᳒ा मागून िनवेदकाचा आवाज 
येतो. उदा. शैᭃिणक PPT, दरूदशᭅन वरील बातमीपᮢ. 
३. ᮧसंगानसुार िनवेदन - कायᭅᮓमाचे सूᮢसंचालन करताना िनवेदन करावे लागते कायᭅᮓमाचा ᮧारंभ, 
᭭वागत ᮧा᭭तािवक, ᭭वागत पर भाषण दीपᮧ᭔वलन, पᳯरचय पर भाषण स᭜कार ᳞ा᭎यान आभार ई. 
संदभाᭅत िनवेदक िनवेदन करीत असतो. 
 
िनवदेनासाठी आव᭫यक गणु - 
 
१) चांगला आवाज २) शु᳍ ᭭प᳥ उᲬार ३) वाचनाची गती ४) श᭣दफेकᳱची जाण ५) आ᭜मिव᳡ास ६) 
बᱟ᮰ुतता व भाषा ᮧभु᭜व 
 
ᮧभावी िनवदेनाची तंᮢ े- 
१) वाचन २) ᮰वण ३) ᭭वरसाधना ४) वेळेचे भान ५) बोलण े६) लेखन 
 
पुढील गो᳥ᱭच ेभान िनवदेकान ेठेवाव े- 
 
१) आरोपशीर लेखन २) असंᳰद᭏ध लेखन ३) समपᭅक श᭣दयोजना ४) नेमकेपणा ५) साधी, सोपी, भाषा ६) 
िविवध वैिश᭬Ჷांचा वापर ७) ᭠यायमयᱫा 
 
आकाशवाणी वरील िनवेदन करताना वगेवेग᭩या आवाजाचा वापर करावा. िनवेदनाची तालीम करावी 
िनवेदन ᭟विनमुᳰᮤत कᱨन ऐकावे िनवेदनातील दोष लᭃात येताच मु᳎ेसूद वेळेचे भान ठेवून िनवेदन करावे. 
᮰ो᭜यांचे अवधान खचेून होणारे वापरावेत एखा᳒ा कायᭅᮓमाचे उ᳃ोषणा िनवेदनातून केली जात े
कायᭅᮓमाची मािहती हरवल᭨ेया ᳞Ღᳱ, साथीचे रोग यांची िनवेदने केली जातात. 
 
ᮧसारमा᭟यमावंरील िनवदेन 

आकाशवाणी व दरूदशᭅन या मा᭟यमांम᭟ये िनवेदन शैलीचा वापर केला जातो. ᮰᳞ व दकृ᮰ा᳞ 
असे या मा᭟यमाचे ᭭वᱨप अस᭨यामुळे तशी दᭃता ᭐यावी लागते. आकाशवाणी ह े ᮰ा᳞ मा᭟यम 
अस᭨यामळेु सु᭭प᳥ आवाज, आवाजातील चढ-उतार, आवाजातील गोडवा, श᭣द फेकᳱची शैली, भाषा सहज 
सोपी ᮰वणनीय असावी. तेथे आवाजालाच जा᭭त महᱬव असेल कारण िनवेदक ᳰदसत नसतो. दरूदशᭅन 
वरील िनवेदनात िनवेदक ᳰदसत असतो. ᭜या᭒या आवाजाबरोबर, डो᭩यांतील भाव, चेहरा, शारीᳯरक 
हालचाली ᮧेᭃकांना ᳰदसत असतात. ᭥हणून हालचाली व िनवेदन यात सुसंगती असावी सवᭅ ᭭तरातील, 
वयोगटातील ᮰ोत,े ᮧेᭃक समोर आहते, असे गृहीत धᱨन िनवेदन करावे. 
 
२. कायᭅᮓमाच े/ सभचे ेअहवाल लखेन 
 
ᮧशासकᳱय कामकाजाम᭟ये सभेला फार महᱬव असत.े सभा ही ᭜या ᭜या सं᭭थ᭒ेया कायाᭅ᭒या ि᭭थतीगतीचा 
आढावा असतो. सं᭭ थ᭒ेया कायाᭅला ᭜यामुळे ᳰदशा िमळते कायᭅᮓम ᳴कवा सभा के᭪हा, कोठे, का झाली तेथ े
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कोण कोण उपि᭭थत होते. सभेचे ᳴कवा कायᭅᮓमाचे ᭭वᱨप काय होते. सभेचा ᳴कवा कायᭅᮓमाचा हतेू काय 
होता या सग᭩याचा वᱫृांत िलिहला जातो, ᳴कवा अहवाल लेखन केले जाते. सभेत ᭜यावर चचाᭅ होते काही 
िनणᭅय घेतल ेजातात. सं᭭थचेी काही ᭟येय उᳰ᳎᳥ ेअसतात. ᭜यानंा सा᭟य कर᭛यासाठी काही ि᭪हजन ᳴कवा 
िमशन असते. या सं᭭था शासकᳱय, िनमशासकᳱय व खाजगी ᭭वᱨपा᭒या अस᭨या तरी ᭜यावर शासनाचा 
अंकुश असतो. ᭜यामुळे सवᭅ सं᭭थांना आपला कारभार पारदशᭅकपणे करावा लागतो. सं᭭थाचालक ᭜यासाठी 
कायᭅरत असतात. सामािजक, शैᭃिणक, सां᭭कृितक महामंडळे, सहकार, बकᱹा, पातासं᭭ था, ᭭थािनक 
᭭वरा᭔यसं᭭ था, ᳞वसाय, उ᳒ोग, या सं᭭था घटना᭜मक बाजूनी बािंधल असतात. ᭜या िविश᳥ कायद,े 
िनयमां᭒या आिधन राᱠन ᭭थापन झाले᭨या असतात. 
 
कायᭅᮓम ᳴कवा सभा 

महािव᳒ालयात ᳴कवा सं᭭थेत सभेचे आयोजन केले जाते ᭜याची िविश᳥ ᱧपरेषा उरलेली असते. 
सभा कशी झाली ᳴कवा कायᭅᮓम कसा झाला, याची नᲂद अहवालातून घेतली जाते. महािव᳒ालयात िविवध 
कायᭅᮓम घतेले जातात. उदा. वाङमय उ᳃ाटन, रा.से. योजना िवशेष िहवाळी िशबीर उ᳃ाटन, वᲦृ᭜व वाद 
िववाद ᭭पधाᭅ, िव᭄ान ᮧदशᭅन, बिहःशाळा ᳞ा᭎यानमाला, कवीसंमेलन, पाᳯरतोिषक िवतरण कायᭅᮓम, 
सां᭭कृितक कायᭅᮓम ह ेकायᭅᮓम झा᭨यानंतर ᭜या कायᭅᮓमाचा अहवाल िलहावा लागतो. तसेच ह ेकायᭅᮓम 
घे᭛यासाठी ᭜या ᭜या मंडळा᭒या सभाही घेत᭨या जातात. ᭜यांचेही अहवाल लेखन केले जाते. सभा असेल तर 
सभेचा िवषय, सूचना, ठराव सवᭅ सभासदां᭒या साᭃीने घेतले जातात. सभे᭒या िवषयावर चचाᭅ कᱨन 
िनणᭅय घेतल ेजातात. सभेची सूचना महािव᳒ालयाचे ᮧाचायᭅ व िव᳒ाथᱮ मडंळाचे अ᭟यᭃ या᭒ंया चचᱷतनू 
सभेची सचूना काढतात. 
 
मराठी िवभागाची सभा असले तर महािव᳒ालयाचे ᮧाचायᭅ व मराठी िवभाग ᮧमखु यां᭒या सहीन ेसभेची 
सूचना काढली जात े᭜याᮧमाणे सभेची नोटीस सबंंिधत िवभागाला ᳰदली जाते. 
 

सभेची सचूना नमुना 
कला, वािण᭔य, िव᭄ान महािव᳒ालय, पुण े
मराठी िवभाग 
सूचना 
ᳰद. १/९/२०२४ 

मराठी िवभागातील सवᭅ ᮧा᭟यापकांना कळिव᭛यात यतेे कᳱ शै. वषᭅ २०२४-२५ म᭟ये मराठी 
िवभागातफᱷ  राबिव᭨या जाणाᮋया िविवध कायᭅᮓमां᭒या संदभाᭅत चचाᭅ कर᭛यासाठी सोमवार ᳰद. 
10/९/२०२४ रोजी दपुारी १.०० वा. सेिमनार हॉलम᭟ये ᮧाचायाᭅ᭒या अ᭟यᭃतेखाली सभा आयोिजत केली 
आह ेतरी सवᭅ ᮧा᭟यापकांनी हजर राहावे ही िवनतंी. 
िवषयपिᮢका 
1) मागील सभेचे इितवृᱫ वाचून कायम करणे.  
2) शै. वषᭅ २०२३-२४ ᭒या कायᭅᮓमांचा आढावा घेण े
3) शै. वषᭅ २०२४-२५ ᭒या कायᭅᮓमाचे िनयोजन करणे व सिम᭜या ᭭थापन करणे. 
4) मराठी िवभागासाठी पंच खरेदी बाबत चचाᭅ करणे. 
5) मा. अ᭟यᭃां᭒या परवानगीने ऐन वेळे᭒या िवषयावर चचाᭅ करण,े 
 
सही- 
 
मराठी िवभाग 
सही-    ᮧाचायᭅ 
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अशी सभेची ᳴कवा कायᭅᮓमा᭒या िनयोजनाची सचूना सभासदांना आ᭨यानंतर ठरले᭨या तारखेला ᳰदले᭨या 
वेळेत सभा संप᳖ होते. कोण᭜या मु᭞᳒ावर काय िनणᭅय झाला याची तपशीलवार मािहती, सभेत घडले᭨या 
िवषयांची चचाᭅ, िनणाᭅयक ठराव यांची लेखी ᭭वᱨपात नᲂद केली जाते. या नᲂदीनाच वािण᭔या᭒या भाषेत 
इितवᱫृ अस े᭥हणतात. 
इितवᱫृाच ेम᭎ुयतः दोन ᮧकार पडतात. 
१) अहवाला᭜मक इितवृᱫ 
२) वᱫृांता᭜मक इितवृᱫ 

अहवाल िलिहताना कायᭅᮓमाच े᳴कवा सभेची संपूणᭅ मािहती िलिहली जाते. हा अहवाल शासकᳱय 
कामकाजासाठी वापरला जातो. कायᭅᮓम असेल तर तो कोणकोण᭜या घटकांनी एकᮢ येऊन सादर केला, 
याची मािहती असते. अहवाल लेखन काटेकोरपणे करावे लागते. 
१) आयोिजत सभचेे नाव/कायᭅᮓमाचे नाव. 
२) सभेचा ᳰदनाकं, वार, वेळ, ᭭थळ. 
३) सभेचे / कायᭅᮓमाचे अ᭟यᭃ. 
४) सभेला / कायᭅᮓमाला उपि᭭थत सभासद ᳴कवा ᮧा᭟यापक व िव᳒ाथᱮ. 
५) सभेचे ᭭वᱨप / कायᭅᮓमाचे ᭭वᱨप. 
६) कायᭅᮓम ᮧसंगी ᳞Ღ झालेली मनोगते व िव᳒ाथᱮ सहभाग नᲂदवावा. 
७) सभा असेल तर नव ेᮧ᭭ताव मांडल ेगेल ेअसतील तर सूचक व अनुमोदक ᭥हणून नाव ेिलᱠन ᭐यावीत. 
८) ᮧ᭭तावानुसार झाललेा ठराव व ᭜याचा तपशील िलहावा. 
९) ठराव कसा संमत झाला बᱟमताने कᳱ एकमताने ᭜याचा उ᭨लेख करावा. 
१०) अहवालात नᲂदी झा᭨यावर अहवाला᭒या शेवटी सभ᭒ेया अ᭟यᭃांची सही व ᳰदनांक असणे आव᭫यक 
असते. 
११) अहवाल कोणी िलिहला ᭜याचे नाव व सही असावी. 
 
अहवाल िलिहताना ᭐यावयाची दᭃता 
१) अहवाल पᳯरपूणᭅ व अचूक असावा, अहवाल सवुाᲬ व शु᳍ भाषेत असावा. 
२) सभा ᳴कवा कायᭅᮓम सुᱧ झा᭨यापासून तर शेवटपयᲈतचा आढावा अहवालात असावा. 
३) अहवाल थोड᭍यात व ᭭वयंपूणᭅ असावा. ४) अहवालाची भाषा सोपी, सु᭭ प᳥ व सटुसुटीत असावी. 
५) अहवाला कᳯरता व पालकांकᳯरता अहवालात नसावा. 
६) अहवालात सभा बा᳭ िवषय नᲂदव ूनयते. 
७) सभा असेल तर िविश᳥ ठराव, िविश᳥ ᳞Ღᳱवर जोर दऊे नये. 
८) अहवालात ᭭वतःची मते मांडू नयते. 
९) अलंकाᳯरक व पा᭨हाळीक भाषा नसावी. पाᳯरभािषक श᭣द, संक᭨पनांचा उ᭨लेख अहवालात असावा. 
१०) अहवाल ही कायदशेीर बाब अस᭨यामळेु सं᭭ था व सं᭭ थेशी संबंिधत कोण᭜याही घटकाची ᮧित᳧ा 
धो᭍यात येईल, अशी नᲂद कᱨ नये. 
 
िवषय ᮓमाकं १ 
मागील सभेचे इितवृᱫ वाचून कायम करणे. मागील सभेचे इितवृᱫ िवभागᮧमुख ᮧा. डॉ. हषᭅवधᭅन साने 
यांनी वाचले आिण सवाᭅनुमत ेकायम केले. मागील सभे᭒या अहवाल वाचनाला सवाᭅनुमते मा᭠यता ᳰदली. 
सूचक - डॉ. शैलजा पाठक 
अनुमोदक - ᮧा. गणपत काळे 
िवषय ᮓमाकं -२ 
शै.वषᭅ२०२३-२४ या शै.वषाᭅतील कायᭅᮓमांचा आढावा घेणे. 
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ᮧा. डॉ. हषᭅवधᭅन साने यानंी मागील शैᭃिणक वषाᭅत मराठी िवभागाने कोणते कायᭅᮓम घेतल े ᭜याचा 
आढावा घेतला. उदाहरणाथᭅ सुंदर ह᭭ताᭃर, का᳞वाचन, गीतगायन, वᲦृ᭜व व वादिववाद ᭭पधाᭅ, 
राजभाषा मराठी ᳰदन, वाचन ᮧेरणा ᳰदन, पंथᮧदशᭅन (ᮕंथालया᭒या मदतीने) ह ेकायᭅᮓम घेतले. 
िवषय ᮓमाकं -3 
शै. वषᭅ-२०२४-२५ या शै. वषाᭅत कोणकोणते कायᭅᮓम ᭐यायच,े यावर चचाᭅ झाली. ᭜याम᭟ये िनबंध लेखन, 
वᲦृ᭜व ᭭पधाᭅ, ह᭭तिलिखत तयार करण,े िभᱫीपᮢकांच े ᮧदशᭅन भरवण,े वᲦृ᭜व ᭭पधᱷत भाग घतेले᭨या 
िव᳒ा᭝याᲈचा ᭪हाटसअप ᮕुप तयार कर᭛याचे ठरिवले व सिम᭜या ᭭थापन के᭨या. 
सूचक- त᭠वी िशद े
अनुमोदक- कु. शᳶमला जाधव 
िवषय ᮓमाकं-४ 

मराठी िवभागासाठी िव᳒ा᭝याᲈ᭒या मागणीनुसार पाᲹपु᭭तकांबरोबरच अवांतर वाचनासाठी 
पु᭭तके खरेदी कर᭛याचे ठरिवले तसेच नवीन ᮧकािशत ᮕथंांची खरेदी कर᭛याचे ठरिवले. 
सूचक डॉ. शैलेजा पाठक 
अनुमोदक - ᮧा. गणपत काळे 

ऐन वेळे᭒या िवषयात िवभागातील िव᳒ा᭝याᲈ᭒या िनकालावर सभेच े अ᭟यᭃ महािव᳒ालयाच े
ᮧाचायᭅ डॉ. मधुसूदन पटवधᭅन यांनी चचाᭅ केली व ᮧा᭟यापक व िव᳒ा᭝याᲈचे अिभनंदन केले. शेवटी मराठी 
िवभाग ᮧमखु डॉ. हषᭅवधᭅन साने यांनी आभार ᮧदशᭅन केले मा. अ᭟यᭃां᭒या परवानगीने सभा समा᳙ 
झा᭨याचे जाहीर कर᭛यात आले. 
 
अहवाल लखेनाचा नमनुा 
 
कला वािण᭔य िव᭄ान महािव᳒ालय, पुणे मराठी िवभाग 
सभेचे अहवाल लेखन 
महािव᳒ालया᭒या मराठी िवभागातील सवᭅ ᮧा᭟यापकांची शै. वषᭅ २०२४-२५ म᭟ये िवभागामाफᭅ त 
राबिव᭨या जाणाᮋया िविवध कायᭅᮓमा संदभाᭅत चचाᭅ कर᭛यासाठी १०/९/२०२४ रोजी द.ु१.०० वा. 
सेिमनार हॉलम᭟ये सभा संप᳖ झाली ᭜यावेळी खालील ᮧा᭟यापक कमᭅचारी िव᳒ाथᱮ हजर होते. 
१) डॉ. मधसुूदन पटवधᭅन ᮧाचायᭅ 
(२) डॉ. िववेक सावतं उपᮧाचायᭅ 
(३) ᮧा. डॉ. हषᭅवधᭅन सान ेमराठी िवभग ᮧमुख 
४) डॉ. शैलजा पाठक 
५) ᮧा. गणपत काळे 
(६) ᮧा. ᳰदनकर जगताप 
७) कु. ᳲशद ेत᭠वी 
(८) ᮰ी. कुलकणᱮ ए. 
सभेपुढ ेआल᭨ेया िवषयावंर खालील ᮧमाणे िनणᭅय होऊन िविवध ठराव सवᭅनुमते संमत कर᭛यात आले. 
 
३. वणᭅनपर लेखन 
(घटना, ᮧसंग, िनसगᭅ, ᮧवास) 

जीवन जगत असताना मनाला भरुळ घालणाᮋया अनेक गो᳥ी आप᭨या आजजुबाजलूा असतात. 
काही गो᳥ी आप᭨या डो᭩यानंा सहज ᳰदसतात कधी आपण िनरीᭃण करतो. ᭜यांचे ᱟबᱠेब, बारीकसारीक 
गो᳥ीचे दशᭅन श᭣दात माडंणे ᭥हणजे वणᭅन करणे होय, वणᭅन करणे ही मानवाची उपजत ᮧवᱫृी आह.े 
᭜यासाठी दृ᭫ य बारकाईने ᭠याहाळले पािहजे. ᭜या᭒या बारका᳞ांचे िनरीᭃण केले पािहजे. िनरीᭃणात 
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सू᭯मता असली पािहजे. िनवडक गो᳥ᱭची कला᭜मक भाषेत यो᭏य माडंणी कᱨन ढंगदार भाषेत ᳞Ღ ᭪हाव े
असे आप᭨याला अनेक गो᳥ᱭचे वणᭅन वगेवगे᭩या ᮧसंगी करावी लागते. 
 
᳞Ღᳱवणᭅन आप᭨याला आवडणारी ᳞Ღᳱ (आजी, आई, वगैरे, आवडता कलावतं) 
᭭थलवणᭅन एखा᳒ा िवशेष ᭭थळाला भेट ᳰदली असेल तर तेथील वैिश᭬Ჷांचे वणᭅन करणे. बाजाराचे वणᭅन, 
माथेरान, का᭫मीर या ᭭थळांचे वणᭅन करणे. 
व᭭तू वणᭅन- एखादी नािव᭠यपूणᭅ व᭭त ूअसेल तर ितचे वणᭅन करणे. 
ᮧसंगवणᭅन ᮧसंगाचे यथोिचत वणᭅन करणे. उदा. आमचा जंगलातील ᮧवास, गणपती िवसजᭅन िमरवणकू, 
चांद᭛या राᮢीचे वणᭅन, मी पािहलेला ᳰᮓकेटचा सामना. 
१) घटना वणᭅन 
एखादी घटना घडली कᳱ ितचे इ᭜यंभूत कथनशैलीत वणᭅन करण,े ती घटना के᭪हा, कोठे, का, कोणामुळे, 
कोणती घटना घडली या सवᭅ ᮧ᳤ांची उᱫरे घटना वणᭅनात माडावी लागतात. कथा, कांदबरी, बातमीपᮢात 
घटनेची ससुंगत कला᭜मक मांडणी केलेली असते. ᭜यामुळे घटना वाचायला वाचकानंा आवडते. आप᭨या 
आजुबाजूला अनेक घटना घडत असतात. ᭜याची आप᭨याला मांडणी करावी लागते. समाजात सवᭅसाधारण 
पुढील घटना सात᭜याने घडतात. 
उदा. 
* भुशीडॅम पᳯरसरात पुरा᭒या पा᭛यात वाᱠन गेलेल ेसपूणᭅ कुटंुब. 
• माळीण गावावर डᲂगर कोसळला संपूणᭅ गाव गाडले गलेे ही दघुᭅटना. 
शेतकᮋया᭒ंया आ᭜मह᭜या, वीज कोसळणे, ᳥᮪ाचाराची घटना. 
ᳰक᭨लारीची भुकंपाची घटना, इमारत कोसळण,े मारामारी ᳴कवा खुना᭒या घटना, दगंली᭒या घटना. 
* ᳫी अ᭜याचारा᭒या घटना, बला᭜काराची घटना पळवनू नेणे, छेडछाड, 
* चोरी दरोᲽा᭒या घटना. 
* झोपडपᲵी, इमारतीला, कंपनीला आग लागण.े 
* िविहरीत चारचाकᳱ कोसळ᭨याची घटना, ᭢ले᭍सबोडᭅ पडून झाललेी मनु᭬यहानी, रे᭨वे ᱧळावᱨन 
घसरली. 
*कोरोना काळातील ᱡदयᮤावक घटना. 
यातील कोण᭜याही घटनेवर आपण श᭣दां᭒या सहा᳞ान े घटनावाचकां᭒या डो᭩यांपुढे साᭃात उभी कᱨ 
शकतो. घटना वणᭅन करणे हा वा᭑गयाचा महᱬवाचा घटक आह.े याम᭟ये घटने᭒या कथानकाला ᮧाधा᭠य 
असते. 
२) ᮧसगंवणᭅन 

ᮧ᭜येका᭒या आयु᭬यात काही ना काही ᮧसंग घडत असतात. घडलेला ᮧसगं आप᭨या श᭣दांत मांडणे 
याला कौश᭨य लागते. ᮧसगं का घडला, कोठे घडला, कसा घडला, कशामुळे ᮧसंग उ᳊वला, ᮧसंगात 
कोणकोण᭜या ᳞Ღᳱ हो᭜या ᮧसंग कोणावर गुदरला, ᭜याची कारणे काय होती. याचा उहापोह ᮧसंग वणᭅनात 
केला जातो. ᭜याचे नेम᭍या, माᳶमक श᭣दांत कथन केल ेजाते. काही ᮧसगं आपण कथा, कादबंᮋयात वाचतो. 
काही ᮧसंग आपण पाहतो. काही ᮧसंग आपण ऐकतो तर काही ᮧसंग आप᭨या जीवनात घडतात. ᮧसंगाच े
᭭वᱨप, ᮧसंगाची वळे, ᮧसंगाची ᮧ᭭तावना, उदा. मा᭕या आयु᭬यातील 'अिव᭭मरणीय ᮧसंग' या िवषयात 
आप᭨या आयु᭬ यातील घटना, ᮧसंग कथन अपेिᭃत आह.े 
• अचानक आग लागणे 

इमारतीला आग लाग᭨यामळेु उ᳊वलेली पᳯरि᭭थती तेथील भीषण वातावरण, लोकांचे दःुख, 
᭜यांचा आᮓोश आग िवझव᭛यासाठी केल ेजात असलेल ेᮧय᳀, आगीत लोकांची झालेली होरपळ, सामानाचा 
िव᭟वंस, संसार वाचवताना लोकांची झालेली ओढाताण, गलीतगाय झालेली माणसं, भीषण ᭭वᱨप 
वातावरणाला आल ेहोते. आगी᭒या ढग रडायच ेसंकट ᮕाम᭭थांना मदत करणारी माणसं आगीवर िनयंᮢण 
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कर᭛यासाठी बबं आला पा᭛याने आग िवझव᭛यात यश कसे िमळवल.े याच ेवणᭅन करणे, आठवणᱭनी अगंावर 
शहारे येणे. 
बस᭭थानकावरील १ तास 

या िवषयात बस ᭭थानक कोणते होते. तेथील माणसांची गदᱮ, ᭭थानकावरील माणसांचे िवशेष, 
एस.टी. त बस᭛यासाठी माणसांची पळापळ, जागा िमळ᭛यासाठी धडपड, एसटीत चढताना होणारी गदᱮ 
माणसांकडे असणारे सामान, सामान गाडीतून उतरणारे ᮧवासी, आरडाओरड, मलुांचे ᳴कचाळण,े ᮧवाशांचे 
धᲥे, ᭭टॅ᭠ड वरच े िभकारी, िखडकᳱतनू सामान आत टाकणे, राखीव जागा धरणे, जागा पकडण,े एसटीत 
ᮟाय᭪हर᭒या सीट᭒या िखडकᳱतून काही जण चढत होते. वतᭅमानपᮢवाला, रस िवᮓेत,े भेळ, वडापाव 
िवᮓेते, ᮧवाशांना िनरोप दणेाᮋया ᳞Ღᳱ, िनयंᮢण कᭃातून जाणाᮋया गाᲽांची जािहरात होत होती. 
ᮧवाशांना सूचना िमळत हो᭜या. ᮧवाशांना कुठे जाणारी गाडी कुठे लागली आह.े आप᭨या मौ᭨यवान व᭭त,ू 
दािगन,े मोबाईल सांभाळाव.े चोरांपासून सावध राहाव.े अशा सूचना िमळत हो᭜या. काळजी व ᳲचतते 
असलेले ᮧवासी, वैतागलेल ेᮧवासी, ताटकळुन गेललेे ᮧवासी, िजप वाल,े खाजगी गाडीवाले, एस.टी. साठी 
बसल᭨ेया ᮧवाशांना बोलावीत होते. अशा ᳰदसल᭨ेया ᮧसंगाची माडंणी सᲅदयᭅ दृ᳥ ीने कला᭜मक पणे करावी. 

 
३) िनसगᭅ वणᭅन 

अिᲨ, पृ᭝वी, जल, वाय,ू आकाश ही पंचमहाभूते आहते. िनसगᭅ ᭥हटले कᳱ आप᭨या डो᭩यांसमोर 
सवᭅ सृ᳥ ी उभी राहते. ऊन, वारा, पाऊस, पाणी, आकाश थंडी, झाड,े झुडपे, पशु-पᭃी, नदीनाल,े डᲂगर, गड, 
ᳰक᭨ले, वाळवटं, समुᮤ, टेकᲽा, पवᭅत पहाड, पाने, फुल,े फळे, तळी, झरे, बफाᭅ᭒छाᳰदत ᮧदशे, माळरान, 
माती, खडक, समुᮤ , आकाश, नैसᳶगक संपᱫी, िनसगाᭅतील अनेक गो᳥ी ᳰदस ू लागतात. हा िनसगᭅ जसा 
आप᭨याला ᳰदसतो, भावतो, ᭜याᮧमाणे ᭜याला श᭣दांत मांडणी ᭥हणजे िनसगᭅ वणᭅन. 

िनसगाᭅकडे पाह᭛याचा ᮧ᭜येकाचा दिृ᳥कोन वगेवगेळा असतो. माणूस हा सवᲃतोपरी िनसगाᭅवर 
अवलंबनू आह.े तो िनसगाᭅच ेअप᭜यच आह.े या िनसगाᭅची मानवाला अिनवार ओढ असते ᭜या᭒याशी मैᮢी 
करायला माणसाला आवडते. 

शेतकरी जीवन आिण िनसगᭅ यांचे अतूट नाते आह.े िनसगᭅ हा मानवाचा खराखुरा सोबती आह.े 
िनसगाचे अᮧितम सᲅदयᭅ डो᭩यात साठवून ते लखेणीत श᭣दब᳍ करणे सृ᳥ ी सᲅदयाᭅने मोᱠन जातो आिण 
᭜याला काय सुचते - 
"ये कौन िचᮢकार ह ै| ये ᳰकस कवीची क᭨पना" || 
असे अवणᭅनीय सᲅदयᭅ पृ᭝वीवर असते. िनसगाᭅ᭒या सािन᭟यात माणूस रमून जातो. 
• िनसगाᭅची िविवध ᱨप े

पावसाळा, िहवाळा, उ᭠हाळा या तीनही ऋतूत िनसगाᭅत बदल होतात. ᮧ᭜येक ऋतूतील िनसगाᭅच े
सᲅदयᭅ वगेवेगळे असते. िनसगाᭅ᭒या बᱟरंगी व बᱟढंगी ᱨपांनी आपण अचंिबत होतो. ᮧदशेानुसार, 
᭭थळानुसार िनसगाᭅत िविवधता ᳰदसून येत.े िनसगाᭅतील ᮧ᭜येक घटकाचे वैिश᭬Ჷ े वेगळेपण आप᭨याला 
भावत.े िनसगᭅ आह े᭥हणूनच ᮧाणीसृ᳥ी आह.े 

वसंत ऋतुत िन᭬पणᭅ वᭃृांना पालवी फुटणे, ᮕी᭬मऋतूत होणारी पानगळ, पावसा᭩यातील 
िनसगाᭅत िनमाᭅण झालेले चैत᭠यपूणᭅ सᲅदयᭅ िनसगाᭅ᭒या सजृनाच,े िविवध अिव᭬कारानंी आपण ᳰदपून जातो. 
िव᭭मयचकᳱत होतो.या िनसगाᭅतच आप᭨याला परमे᳡राचा साᭃा᭜कार होतो. 

पहाटेची िनरव शातंता, सयूᲃदयापूवᱮची पूवᱷला आलेली लाली, सूयाᭅची कोमल ᳰकरण, दपुारचे 
रणरणते उन, सं᭟याछाया, कातरवेळ, ᳰकरᭅ अधंार, पौᳶणमचेी चांदणी राᮢ, पावसा᭩यातील ढगांचा 
गडगडाट, ᳯरमिझम पाऊस, इंᮤधनु᭬ याचे स᳙रंग, मसुळधार पाऊस, कधी ढगफुटी, िवजांचा कडकडाट, 
दथुडी भᱨन वाहणारे नदी-नाले मन मोᱠन टाकतात. ओढ,े बेभान, तुफान वारा, िनळेशार पाणी आिण 
आकाश, काळे-पांढरे ढग, ध᭍ुयाची शाल, समुᮤाची भरती ओहटी, लाटांचे तांडव, शेतातील िपकांची 
सळसळ, फळा, फुलांचे िविवध रंग, गंध, ᱨप, रस, आकार पाᱠन मन भुलून जात.े ᮧा᭛यांचे रंग, ᱧप आकार, 
वैिश᭬Ჷे, िनसगाᭅतील नविनᳶमतीचे चम᭜कार पाᱠन आपण थᲥ होतो. कृिषजीवनातील ᮧादिेशकतेत िनसगᭅ 
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िनगिडत झाला आह.े ᮕामीण लेखकां᭒या सािह᭜यकृतᱭम᭟ये िनसगाᭅचे भावसᲅदयᭅ उ᭜कटपणे ᮧकट झाले आह.े 
उदा. आनंद यादव अ᭛णाभाऊ साठे, ग. ᳰद. माडगूळकर, ᳞ंकटेश माडगूळकर, वासुदवे मुलाटे, माᱧती 
िचᱫमप᭨ली, कवी मगंेश पाडगावकर, बालकवी, बिहणाबाई चौधरी, क᭨पना दधुाळ, ᮧितमा इंगोले यांनी 
िनसगाᭅचे व मानवाच ेभाव सᲅदयᭅ िचिᮢत केल ेआह.े 
• नसैᳶगक आपᱫी 

मानवाने िनसगाᭅवर काबू िमळव᭛याचा ᮧय᳀ केला असला तरी नैसᳶगक आपᱫी पुढे तो हतबल 
होतो. उदा. ᭜सुनामी लाटांच ेतडाखे, भू᭭खलन, अितवृ᳥ ी, महापूर, धरण फुटण,े वायु ᮧदषूण, चᮓᳱ वादळ, 
भुकंप, दु᭬ काळ, वीज कोसळणे, अशा अनेक आपᱫी येतात. माणसाने धरण ेबांधली, कालवे काढल,े ओढ,े 
न᳒ा अडवून इमारती बाधं᭨या. डᲂगर, पहाड फोडून र᭭ते बांधल,े जंगलतोड केली, ᮧाणी मारल,े 
रासायिनक खते वापरली, िपकांवर औषधे माᱧन ᳰकटक संपवल,े शेती ᭃेᮢात इमारतᱭचे जंगल उभे केले. या 
सवᭅ िनसगᭅ हानीच ेवणᭅन िनसगᭅ वणᭅनात येत.े 
 
४) लिलत सािह᭜य-ᮧवासवणᭅन 

मराठी वा᭑गयातील ᮧवास वणᭅन हा वा᭮वय ᮧकार लिलत ग᳒ातील नावाᱨपास आलेला वाᲪय 
ᮧकार आह.े ᳞Ღᳱपर᭜व,े ᮧसंगपर᭜वे ᮧवासवणᭅनात िविवधता ᳰदसून येते. ᭜याच ेिव᭭ताᳯरत ᱨप पाहायला 
िमळते. 
ᮧवास वणᭅन ᭥हणजे काय? 
१) ᭭वदशे सोडून अ᭠यय जाणे. 
२) परदशेात ᮧवास करताना राहणे. 

ᮧवासात ᳞Ღᳱला जे अनुभव येतात दृ᳥ ीला ज े ᳰदसले जे भावले ᭜याचे श᭣दांम᭟ये िचᮢण करण े
᭥हणजे ᮧवास वणᭅन होय. या ᮧवास वणᭅनात अनुभवाचंी एक सलग मािलका असते. '᳞Ღᳱ ितत᭍या 
ᮧकृती', या उᲦᳱनुसार ᮧ᭜यकेाचे ᳞िᲦम᭜व िभ᳖ असते. ᭜यामळेु ᮧवास दोन ᳞Ღᳵनी एकᮢ केला तरी ᭜या 
ᮧवासाकडे पाह᭛याची दृ᳥ ी व अनुभव सांग᭛याची शैली ᮧ᭜येकाची िभ᳖ असते. 

ᮧवास करताना आले᭨या अनुभवांची सुसगंत मांडणी कला᭜मकतेने करणे आव᭫यक असते. 
ᮧवासवणᭅनात "मी" ᭥हणजे लेखक महᱬवाचा असतो. ᮧाचीन काळापासून िलिहले᭨या ᮧवास वणᭅन वाᲪय 
ᮧकारात बदल झालेले ᳰदसतात. लेखका᭒या ᳞िᲦम᭜वामुळे ᭜या᭒ंया शैली वैिश᭬Ჷांमुळे ᮧवास वणᭅन पर 
लेखन वाचनीय झाली आहते. कला᭜मक मांडणी, वा᭭तव िचᮢण यामुळे ᮧवास वणᭅन वाचताना अपूवᭅ आनंद 
वाचकानंा िमळतो. 
 
ᮧवासवणᭅन - 

ᮧवास वणᭅन हा लिलत ग᳒ाचा एक ᮧकार आह.े इंᮕजी भाषते ᮧवासाला Journey ᳴कवा Travel 
असे श᭣द आहते. 'ᮧ' ᭥हणजे दरू 'वास' हा धातू 'राहणे' असा अथᭅ ᳞Ღ करतो. तो वेगळा वा᲼य ᮧकार आह.े 
᳞ा᭎या- 

वगे᭩या ᮧदशेात संचार कᱨन पािहले᭨या घटनाचंे वणᭅन करणे ᭥हणजे ᮧवासवणᭅन होय. 
ᮧवासवणᭅना᭒या ᮧेरणा 

१) परकᳱयांचा संबंध आिण ᮧवासाची सुलभता - आधुिनक काळात र᭭ते लोहमागᭅ, जलमागᭅ, 
आकाश मागाᭅने संचार करणे सुलभ झाले आह.े जहाजे, िवमाने, रे᭨व,े ᮧवासी कंप᭠या यांमुळे ᮧवास करण े
सोपे आिण आनंददायक झाले आह.े राजकारण, अथᭅकारण, ᳞ापार, मनोरंजन, िज᭄ासा, ᳞वसाय, साहस, 
िशᭃण अशा अनेक हतेूंनी ᮧवास घडतो.\ 

२) िनयतकािलके, वतᭅमानपᮢ, मािसके, ᮧवासवणᭅने समाजापयᲈत पोहोचतात. ᭜यामुळे तो दशे, ᮧांत 
पाह᭛याची इ᭒छा ᳴कवा कुतहूल िनमाᭅण होते.पु. ल. दशेपांडे यांचे अपूवाᭅई, पूवᭅरंग, ᮧा, अनंत काणकेरांचे' 
ध᭍ुयातून काळ ताᮋयाकड'े ह ेᮧवास वणᭅन 'ᳰकलᲃ᭭कर' मािसकात ᮧिस᳍ झाली. 
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३) पुढ᭒या िपढीसाठी मागᭅदशᭅक 'माझा ᮧवास' ह ेᮧवास वणᭅन गोडसे भटजीने िलिहले आह.े पायी 
ᮧवासाची हकᳱकत यात आली आह.े 

४) आ᭜मिवकासाची ᮧबळ ᮧेरणा आपण जे अनुभवतो त ेदसुᮋयांना सागंाव,े ही मूलभूत अशी ᮧेरणा 
असते. एखादा दशे, ᮧांत, ᭭थळ, िनसगᭅ आप᭨या सᲅदयाᭅने मनाला भरूळ घालतो. धाᳶमक भावनेतून लोक 
तीथᭅयाᮢा करतात. 
ᮧवास वणᭅनाच ेवगेळेपण 

ᮧवास वणᭅनात लेखक ᭭वतः᭒या ᮧवासािवषयी लेखन करतो. ᮧवासातील ᮧदशेात धमᭅ, इितहास, 
भूगोल, कला, समाज, वातावरण, सं᭭ कृती यांचे दशᭅन घडवतो. ᮧ᭜येक ᮧवासी लखेकाची भूिमका वगेळी 
असते. ᮧवासातील अनुभव वा᭭तव असतात. 

ᮧवासात आलेले अनुभव लेखक लेखन ᱨपात तपशीलवर मांडतो. ᮧथम पुᱧषी िनवेदन प᳍तीनुसार 
लेखक वापर करतो. ᮧवासातील हकᳱकत तपशीलावर लेखनात येत असते. पूवᱮ घोड,े खेचर, गाढव, हᱫी 
या ᮧा᭛यांचा ᮧवासासाठी वापर होत होता. ᮧवासात पािहल᭨ेया, घडल᭨ेया गो᳥ᱭचा वᱫृांत लेखक दते 
असतो. 
ᮧवासवणᭅनाचंी वाटचाल 

पूवᱮपासून ᮧवासवणᭅने िलिहली आहते. काशीᮧवासाचे वणᭅन शामराव मोराजी व हरी पटवधᭅन 
यांनी केले आहते. 

रमाबाई पंिडत-इं᭏लंडचा ᮧवास-१८८३ 
िव᭬णू भटजी गोडसे -माझा ᮧवास-१८८३ 
पावᭅतीबाई िचटणीस आमचा जगाचा ᮧवास-१९१५ 
अनंत काणेकर - धु᭍यातून लाल ताᮋयाकडे -१९४० 
रा. िभ. जोशी वाटचाल -१९४० 
पु. ल. दशेपांडे-अपूवाᭅई-१९६० 
अ᭛णाभाऊ साठे- माझा रिशयाचा ᮧवास 
आनंद पाटील- पाटलांची लंडनवारी  
ल᭯मण गायकवाड-िचनी मातीतील ᳰदवस  

अशी काही ᮧवासवणᭅन ेगाजली आहते. 
 
४. ᳞िᲦिचᮢ / ᳞Ღᳱ ᮧितमा िनᳶमती वर लखेन 

᳞िᲦिचᮢ हा आगळावगेळा असा िनबंध ᮧकार आह.े श᭣दां᭒या मा᭟यमातून एखा᳒ा ᳞Ღᳱचे िचᮢ 
वाचका᭒ंया डो᭩यांसमोर उभे करता येते. ती ᳞Ღᳱ डो᭩यासमोर वणᭅन शैली᭒या मा᭟यमातून ᱟबᱠेब अशी 
कोरली जाते. ᳞Ღᳱ िचᮢण वा᭭तव असते. ᳞िᲦिचᮢ ᭥हणजेच श᭣दिचᮢ असते. ᳞िᲦिचᮢाचा ᮧारंभ 
म᭟य व शेवट कᱨन श᭣दांनी ते सजिवले जाते. 

ᮧारंभ करताना एखादा ᮧसंग सागंून नंतर ᳞Ღᳱकडे वळायचे. उदा. मी पािहलेला ᭔योितषी असा 
िवषय असेल तर ᭔योितषी बाजारात बसलेला आह े ᭥हणून बाजाराची पा᳡ᭅभूमी सांगनू आपली नजर 
᭔योितषा कडे वळली. ᭜या᭒ंया श᭣दाने, आवाजाने ह᭭तरेषेतून भिव᭬य, ज᭠म कंुडली वᱨन भिव᭬य, आपले 
भिव᭬य समजावनू ᭐या. असे तो मोᲹा आवाजात बोलून लोकांना आकᳶषत करत होता. ही झाली 
ᮧ᭭तावना ᭥हणजेच ᳞Ღᳱ िचᮢाचा ᮧारंभ. 

᳞Ღᳱिचᮢामाग᭒या म᭟यभागात ᭜या ᳞Ღᳱ᭒या पोशाखाचे वणᭅन, ᭜या᭒या शरीरय᳥ी वणᭅन, ᭜याची 
बोल᭛याची लकब, सवयी याचे सू᭯म िनरीᭃण कᱨन ᳞िᲦिचᮢ फुलवले पािहजे. ᭔योितषी ᭥हट᭨यावर 
᭜या᭒या कपाळावरील गंध, डो᭍यावरील िविश᳥ रंगाची टोपी, डो᭍यावरील टᲥल, ᭜याची शᱶडी, झुपकेदार 
िमशा, दाढीचे ᭭वᱨप, खां᳒ावरील उपरण,े ᭜या᭒यासमोर कंुडलीचे, ह᭭तरेषेची कागद ᳴कवा ᳲपजᮋयातील 
पोपट, बाकᳱचे जवळपासचे ᭜यांचे सािह᭜य, यांचा उ᭨लेख वणᭅनात करावा. दसुरे उदा. "घरकाम करणारी 
ᳫी" ितच े वणᭅन करताना ितची शरीर रचना, केशरचना, घᲵ अंबाडा साधी नसेलेली साडी, ित᭒या 
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चेहᮋयावरचा थक᭨याचा भाव ित᭒या ग᭩यातील साधी पोत, ितची भाषा, ितचा कामाचा उरक, चपळ 
᭭वभाव, कामातील ᮧामािणकपणा, नेटकेपणा, ᭭व᭒छता या ित᭒या गुणांचे ही वणᭅन ᭜यात येईल. 

'आई' असा िवषय घतेला तर आई᭒या रंग, ᱧपाच,े शारीᳯरक ठेवणी᭒या वणᭅनाबरोबर पोशाख, ितचे 
दािगन,े ितची कृती पहाटेपासून काम कर᭛याची सवय ितचा ᭭वभाव, ित᭒यातील िवशेष गुण, आईचे 
गणगोत, ितचा ᮧेमळपणा, ितचे आप᭨या आयु᭬ यातील ᭭थान, ित᭒या ᭭वभावाचे िविवध कंगोरे, ᮧसंग व 
घटना सागंनू वणᭅन करण ेअपेिᭃत आह.े माझा आवडता कलावंत, माझे आवडते िशᭃक असे िवषय घेऊन 
लेखन करता येते. 
 
᳞िᲦिचᮢ े

एखा᳒ा ᮰े᳧ ᳞Ღᳱचे कालᮓमानुसार चᳯरᮢ िलिहणे िनराळे असते आिण ᭜याचे लािल᭜य र᭥य 
भाषेत मोज᭍या श᭣दांत थोड᭍यात िचᮢ रेखाटने िनराळे ना᭜यातील ᳞Ღᳱ पᳯरिचत कलावतं, समाज 
सुधारक सत् पुᱧष यांची श᭣दिचᮢे/ ᳞िᲦिचᮢ े रेखाटली जातात. िव. द. घाटे "काही ᭥हातारे व एक 
᭥हातारी" अितशय रेखीव ठसठशीत असणारी ही ᳞िᲦिचᮢे लोकिᮧय झाली. 

कमलाबाई दशेपांडे 'हसरे िनमाᭅलय' 'िबचारी बालके' ताराबाई मोडक ददुवᱺी बालकांची श᭣दिचᮢ े
रेखाटली. ᳰद.वा. ᳰदवकेर '᭭वभावािचᮢ'े या पु᭭तकात राजकᳱय ᳫी-पुᱧषाची ᭭वभाव िचᮢे रेखाटली. वसतं 
दसेाई 'रागरंग' या पु᭭तकात कलावंतांचा पᳯरचय कᱨन ᳰदला आह.े पु.ल. दशेपांड-े '᳞Ღᳱ आिण व᭨ली', 
म.᮰ी. ᳰदिᭃत यांनी अनेक ᮰े᳧ व ᭔ये᳧  सािहि᭜यकांचा सािह᭜या᭒ंया सहवासात' या पु᭭तकात सािह᭜यांचा 
᭜या᭒ंया वैिश᭬Ჷांसह पᳯरचय कᱨन ᳰदला आह.े काकासाहबे गाडगीळ यानंी 'माझे समकालीन' आप᭨या 
सहकाᮋया᭒ंया पᳯरचय कᱨन दतेात. माधवराव बागल यांनी 'बᱟजन समाजाचे िश᭨पकार' ᮰े᳧ पुᱧषांच े
कायᭅ चटकदार भाषेत मांडल ेआह.े पु. ल. दशेपांडे यांनी 'गणगोत, गुण गाईन आवडी' ही ᳞Ღिचᮢणा᭜मक 
पु᭭तके आहते. ᳞ंकटेश माडगूळकर यानंी 'वाटा' व 'वाळूचा ᳰक᭨ला' या सᮕंहात पूवᭅ आयु᭬ यातील ᮕामीण 
वातावरण आिण तेथील ᳞Ღᳵ᭒या आठवणी श᭣दब᳍ के᭨या आहते. गौरव ᮕथं, अमतृ महो᭜सव अशा 
िनिमᱫाने गौरव ᮕंथ िनघतात. कधीकधी कतृᭅ᭜वान ᳞Ღᳵ᭒या मुलाखतᱭवरही लेख िलिहले जातात. 
᳞Ღᳱ᭒या पᳯरचयाबरोबरच ᭜या᭒या ᭭वभावाचे कंगोरे लािल᭜याने मांडली जातात. 

सुलभा करंदीकर- ᳞Ღᳱ ितत᭍या ᮧकृती 
वसुंधरा पटवधᭅन - ऋणानुबंध 
ᮧभाकर पा᭟ये ᳞िᲦवेध 
रवᱭᮤ ᳲपगळे-दवेाघरचा पाऊस 
उ᳍व शेळके-कडुᳲलबाची सावली 
िव᳒ाधर पंुडिलक - आवडललेी माणसे 
शांता शेळक - धूळपाटी 
दशरथ यादव वारी᭒या वाटेवर 

अशी काही लािल᭜यपूणᭅ भाषेत िलिहलेली ᳞Ღᳱ िचᮢे आहते. ᭜यामुळे अनेक ᮧिस᳍ माणसां᭒या 
᳞िᲦमᱬवाची ओळख वाचकांना होते. 

-------------- 
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